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Introducción  
Este tutorial expone, de forma práctica, como modificar el contenido de un sitio Web creado por SD Assessors, 

S.A. y gestionado con SharePoint Server. 

SharePoint Server es un servidor de aplicaciones y contenido Web, privadas y públicas, con multitud de 

posibilidades, por lo que en este tutorial solo se hará referencia a un pequeño número de ellas. 

Por su gran flexibilidad, SharePoint Server, es ideal para intranets corporativas y webs públicas que requieren de 

un método de edición sencillo y potente. 

La versión 1.1 de este documento, se han añadido algunos comentarios que explican algunos cambios entre la 

versión SharePoint 2007 y SharePoint 2010. Si no sabe que versión de SharePoint utiliza, póngase en contacto con 

el servicio de soporte. 

Puede dirigir sus dudas o sugerencias a soporte@sd-a.com  

 

  

mailto:soporte@sd-a.com
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Un ejemplo de Web Tipo  
Para este tutorial utilizaremos una web real: www.i-truc.com 

 

En este tutorial modificaremos y añadiremos contenido a la página web. Tenga en cuenta que al ser una página 

real, el contenido de la misma puede haber cambiado desde la fecha de creación de este documento. 

 

Mapa de la Web 

La estructura de la web sobre la que trabajaremos es la siguiente: 

¶ JULITRON 

o Noticias 

Á Convocatoria Copa Presidente 2008 

Á hǘǊŀǎ ƴƻǘƛŎƛŀǎΧ  

o 9ƴŎǳŜƴǘǊƻǎ άǘǊǳǉǳŜǊƻǎέ 

Á Copa Presidente 2008 

Á hǘǊƻǎ ŜƴŎǳŜƴǘǊƻǎΧ 

o Reglamento 

 

  

http://www.i-truc.com/
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Elementos de SharePoint Server  
Como ya se ha comentado anteriormente, SharePoint Server dispone de multitud de opciones, elementos y 

configuraciones. En este capítulo veremos solo los elementos básicos que utilizaremos en este tutorial. 

 

Sitios y subsitios  

Los sitios web pueden contener páginas web y sitios o subsitios. Un sitio o subsitio representa un apartado 

independiente del sitio principal, pero que comparte ciertos elementos, como los menús y el diseño, si así lo 

deseamos. 

Se suelen crear subsitios para almacenar una serie de contenidos que cuelgan del menú principal, por ejemplo 

noticias, catálogos de productos, etc. 

 

Tipos de páginas 

Para los tipos de páginas utilizamos plantillas. Disponemos de los grupos de modelos: 

Página de noticia  

 
Página básica que permite introducir texto, 
imágenes y una imagen de referencia para el 
resumen. 

Página de elementos web (WebParts)  

 
Permite agregar pequeños componentes denominados 
WebParts en varias zonas de la página. Cada componente tiene 
una función y características diferentes. Existen multitud de 
componentes WebPart incluidos en SharePoint, y se pueden 
crear elementos personalizados. 

 

Elementos Web (WebParts)  

Los WebParts que utilizaremos son los siguientes: 

¶ Elemento Web consulta de contenido: Genera un listado de páginas, mostrando el título, el resumen y la 

imagen de referencia de las páginas. Está indicado para generar listados de noticias. 
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¶ Elemento Web tabla de contenido: Muestra la jerarquía de la web o de la subweb que seleccionemos. Se 

utiliza para generar mapas de la web. 

 

¶ Elemento Web vínculo de resumen: Permite gestionar una lista de enlaces a páginas externas o internas. 

Se utiliza para mostrar un listado de enlaces recomendados. 

 

¶ Elemento Web editor de contenido: Ofrece la posibilidad de insertar texto, imágenes y código HTML. 

Permite incluir contenido estático en la página web. 

 

Elementos de la página  

Dentro de una página podemos distinguir los siguientes elementos: 

A: Barra de menú superior. Se crea de forma automática, 

pero puede modificarse para eliminar, ordenar o añadir 

nuevos elementos. 

B: Barra de menú lateral. Va ligada a la barra superior y 

sirve para mostrar el contenido del subsitio actual. 

C: Inicio de sesión. Se utiliza para iniciar la sesión en el 

servidor. 

D: Menú de acciones del sitio. Este menú se utiliza para 

realizar todas las acciones de configuración y modificación 

del sitio. Solo se muestra si el usuario ha iniciado la sesión. 

 

Opciones del Menú 

El menú de acciones solo aparece si el usuario ha iniciado la sesión, y permite acceder a las opciones de 

configuración y edición de la página. Dependiendo del tipo de plantilla de sitio aplicada por los diseñadores, 

alguna de las opciones puede que no aparezcan.  

SharePoint 2010 
En esta verisón el menú se encuentra a la izquierda, y se muestran varios iconos y pestañas. 

 

[ŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ŀŎǘƛǾŀŘŀ ǇƻǊ ŘŜŦŜŎǘƻ ǎŜ ƭƭŀƳŀ ά9ȄŀƳƛƴŀǊέΣ ȅ ƳǳŜǎǘra el contenido de la página actual, 

ƳƛŜƴǘǊŀǎ ǉǳŜ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ άtłƎƛƴŀέ ƳǳŜǎǘǊŀ ƭŀǎ ƻǇŎƛƻƴŜǎ ŘŜ ŜŘƛŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ ǇłƎƛƴŀΦ 

 






















